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U Dubrovniku 2. sije¢nja 2018.g.

Dana 2. sije¢nja 2018.g. Ravnateljica Osnovne $kole Mokosica, Dubrovnik donosi
PROCEDURE FRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovim se Procedurarna utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne $kole Mokogica,
Dubrovnik (u nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pracenja i naplate
prihoda i primitaka Skole,

Clanak 2.
Procedure iz ¢lanka |. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom
nije drugadije odredeno:

Red. (AKTIVNOST | NADLEZINOST |  DOKUMENT 0 ROk B
Dostava podataka s 2 .
T
Ralunovodstvu potrebnih za TRifiK Hgpvor Tljekom godine
izdavanje raéuna
lzdavanje/xzrada rafuna ) Voditelj Radun Tijekom godine
2. 3 racunovodstva
3 Ovjera i potpis rauna Ravnatel] Ratun 2 dana od izrade
rafuna
4. Slanje izlaznog ratuna Tajnik Knjiga izlazne poste 2 dana nakon
ovjere
5 Unos podataka u ‘ Voditelj Knjiga lzlaznih raduna, | Unutar mjeseca na
’ sustav (knjiZenje izlaznih raéunovodstva Glavna knjiga koji se raéun
racuna) odnaosi
6. Evidentiranje napladenih Voditelj Knjiga ulaznih ratuna, .
p " v Tjedno
prihoda racunovodstva Glavna knjiga




Red. | | MADLEZNOST | DOKUMENT | ROK
7. Prace.n‘;e naplate prihoga ) Voditelj lzvadak pcz poslovnom N —
{analitika) raunovodstva raunu
8. \purdiag) e'stan; 3 C{C.)Sm?mj ' Voditelj lzvod otvorenih o
nenapladenih potraZivaija i o Mijeselno
L racunovodstva stavaka
primitaka
lzdavanje opomena za placanje —_— Trideset dana od
9, o i e Voditelj o
nenaplacenih potraZivanja | N Opomena dana dospijeca
; racunovodstva .
primitaka racuna
’ Petnaest dana od
Ovrha-prisilna naplata Pokretanje ovr$nog dono$enja Odluke
10, | potrazivanja u skladu s Ovrénim Tajnik postupka u skladu s ravnatelja za
zakonom Ovrénim zakonom pokretanje ovrhe
Clanak 3.

Ove Procedure stupaju na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na web stranici $kole i
oglasnoj plo&i skole.

Clanak 4.
Stupanjem na snagu ovih Procedura prestaju vaziti Procedure naplate prihoda i primitaka , u
Osnovnoj koli Mokogica, D ubrovnik od 7. prosinca 2015.g. (KLASA:400-01/15-01/34,
URBROJ:2117/01-21-01-15-01),

Ravnateljica
Dr.se..

Dostaviti:
1. Radnicima $kole - objavom
2. Radunovodstvo

3. Pismohrana

Ove Procedure naplate prihoda i primitaka u Osnovnoj $koli Mokogica, Dubrovnik
objavljene su na oglasnoj plo&i ¥kole (zbornica) i na web stranici $kole dana 2. sijednja
2018.g. :

Danom objavljivanja na oglesnoj plogi skole (zbornica) i na web stranici §kole smatra se da
su postale dostupne svim radnicima gkole.
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