PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U OSNOVNOJ
SKOLI MOKOSICA, DUBROVNIK

Rujan 2026. godine



Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Ndrodnc novine, br. 120/16, 114/22 1
48/26.) i ¢lanka 58. Statuta Osnovne $kole MokoSica, Dubrovnik, Skolski odbor Osnovne $kole
Mokogica, Dubrovnik, na 28. sjednici, odrzanoj 31.kolovoza 2026. godine donio je

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U OSNOVNOJ SKOLI
MOKOSICA, DUBROVNIK

I. Opce odredbe

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom se ureduju pravila, uvjeti i postupci za nabavu robe 1 usluga narucitelja
Osnovne $kole Mokosica, Dubrovnik (u daljnjem tekstu: Skola) ¢ija je procijenjena vrgcdnost
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000 eura i nabavu radova Cija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 100.000 eura (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava). '

(2) Na jednostavnu nabavu primjenjuju se odredbe ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi i odredbe
ovog Pravilnika.

(3) Skola je obvezna primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi za nabavu robe, radova, usluga
te provedbu projektnih natjecaja ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od pragova iz
stavka 1. ovoga ¢lanka.

Clanak 2.

(1) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i zenski rod.

I1. Nacela javne nabave
Clanak 3.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Skola je obvezna
podtovati na¢ela javne nabave iz Clanka 4. Zakona o javnoj nabavi, osigurati pravnu zastitu
gospodarskim subjektima te primijeniti elektronicka sredstva komunikacija.

(2) Skola je obvezna primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava
u¢inkovitu nabavu robe, usluga i radova te ekonomiéno i svrhovito troSenje proracunskih
sredstava.



III. Sukob interesa
Clanak 4.

(1) Na sprjecavanje sukoba intercsa na odgovarajuéi na¢in se primjenjuju odredbe Clanaka 75.
do 83. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Sukob interesa obuhvaca situacije kada predstavnici Skole (ravnatelj, ¢lanovi Skolskog
odbora, ¢lanovi povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave) koji sudjeluju u
postupku ili mogu utjecati na ishod, imaju izravan ili neizravan financijski, gospodarski ili drugi
osobni interes koji bi mogao kompromitirati njihovu nepristranost.

Clanak 4.a — Planiranje nabave

(1) Jednostavna nabava planira se u skladu s potrebama Skole, Financijskim planom i Planom
nabave, kada je njihovo donoSenje propisano.

(2) Prije pokretanja postupka provjerava se jesu li osigurana financijska sredstva 1 je li nabava
planirana, odnosno po potrebi se provodi izmjena 1 dopuna Plana nabave.

(3) Za planiranje i pracenje realizacije nabgve odgovorna je osoba koju odredi ravnatel].

IV. Postupci jednostavne nabave

™

Clanak 5.

(1) Postupci jednostavne nabave 1 njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu
vrijednost jednostavne nabave kako slijedi:

1. postupci procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, postupci izravnog ugovaranja,

2. postupci procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a manje ili jednake
15.000,00 cura, postupci nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima,

3. postupci procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 25.000,00
cura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove, postupci
nabave u modulu jednostavne nabave EOJN RH's pozivom odabranim gospodarskim
subjektima, .

4. postupci procijenjene vrijednosti veé¢e od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za
robe 1 usluge, odnosno veée od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove,
postupci s obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.



V. Provedba postupaka jednostavne nabave

1. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
manje od 5.000,00 eura

Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 cura (bez PDV-a)
Skola provodi izdavanjem narudZbenice ili potpisivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru sukladno Proceduri stvaranja ugovornih obveza.

(2) NarudZbenicu izdaje 1 potpisuje ravnatelj Skole, a ugovor sklapa i potpisuje ravnatelj Skole.
(3) NarudZbenica moze biti u elektronskom obliku.

2. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 5.000,00 cura, a manje ili jednake 15.000,00 eura

Clanak 7.

-

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a
manje ili jednake 15.000,00 eura provodi ravnatelj Skole s pozivom za dostavu ponuda od
najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

(2) Poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti postom, elektronickom postom, a moZe se objaviti
i na mreznoj stranici Skole ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Na provodenje ovog postupka primjenjuje se Procedura stvaranja ugovornih obveza.

(4) Odluku o odabiru ili ponistenju postupka donosi ravnatel;j Skole.

3. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
vecée od 15.000,00 eura

v

Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili
jednake 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove,
Skola provodi postupak putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem poziva na
dostavu ponude najmanje trima (3) gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.00(5,0() eura i manje od
50.000,00 eura za robe i usluge, odnosno veée od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura
za radove, Skola je obvezna provesti putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN
RH.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga Clanka, Skola nije obvezna provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ ga provodi sukladno
stavku 1. ovoga ¢lanka:
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a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, 1 to:

|. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetni¢ke izvedbe

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, uklju¢ujuéi prava intelektualnog vlasnistva

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(4) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 9.

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave iz ¢lanaka 8. ovoga Pravilnika ravnatel]
donosi Odluku o imenovanju Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave (dalje u
tekstu: Povjerenstvo), koje ima tri ¢lana, od kojih jedan ¢lan moze imati vaze¢i certifikat u
podru¢ju javne nabave.
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(2) Clanovi Povjerenstava ne moraju biti zaposlenici Skole.

(3) Odluku o odabiru ponude odnosno odluku o ponidtenju postupka donosi ravnatelj Skole na
temelju prijedloga Povjerenstva.

(4) Kada je prema Statutu Skole za odredenu nabavu odnosno sklapanje pravnog posla
nadlezan Skolski odbor, prije donosenja odluke o odabiru odnosno sklapanja ugovora ili
izdavanja narudzbenice pribavlja se prethodna suglasnost Skolskog odbora, odnosno
Osnivaca.

Clanak 10.
Povjerenstvo obavlja sljedece poslove:

- priprema i provodi postupak jednostavne nabave,

- utvrduje sadrzaj poziva na dostavu ponuda,

- upucuje poziv na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, odnosno
putem javne objave kada je to obvezno sukladno ¢lanku 8. ovoga Pravilnika,

- otvara i pregledava pristigle ponude nakon istcka roka za dostavu ponuda,

- sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda 1 utvrduje prijedlog odluke o odabiru
odnosno ponistenju i zajedno s dokumentacijom postupka dostavlja Ravnatelju Skole.



Clanak 11.

(1) Poziv na dostavu ponuda sadrZi sljedece podatke:
- naziv i sjediste Skole,
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterije za odabir ponude,
- padin i uvjete placanja, .
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako sc traze),
- ok za dostavu ponude i nacin dostavljanja ponude,
- kontakt osobu,
- broj telefona i adresu elektronic¢ke poste.

(2) Osim obveznog sadrzaja iz stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o slozenosti 1 vrijednosti
predmeta nabave, Povjerenstvo moze u pozivu na dostavu ponuda zatraziti 1:
- dokaz pravne i poslovne sposobnosti,
_ dokaz financijske sposobnosti,
_ dokaz tehnicke i struéne sposobnosti,
- jamstvo sukladno odredbama vazeéih propisa iz podrucja javne nabave.

(3) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave
EOJN RH ponude se dostavljaju isklju¢ivo putem tog sustava. U postupcima jednostavne
nabave koji se ne provode putem modula jednostavne nabave EOJN RH ponude se dostavljaju
na na&in odreden u pozivu na dostavu ponuda, ukljucujuéi clektronickom postom ili drugim
dokazivim nac¢inom.

(4) Rok za dostavu ponuda mora biti sukladan slozenosti predmeta nabave i vremenu
potrebnom za izradu i predaju ponude, a ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana dostave poziva
za dostavu ponuda gospodarskim subjektima ili od dana javne objave u modulu jednostavne
nabave EOINRH.

Clanak 12.

(1) Pravodobno dostavljene ponude evidentiraju se u dokumentaciji postupka, odnosno u
modulu jednostavne nabave EOJN RH kada se postupak provodi putem EOJN RH. -

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, vrsi se otvaranje zaprimljenih ponuda koje nije javno.

(3) Povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te ravnatelju dostavlja
prijedlog odluke o odabiru odnosno ponistenju. Kada je prema Statutu Skole za odredenu
nabavu odnosno sklapanje pravnog posla nadlezan Skolski odbor odnosno Osnivac, prije
donogenja odluke o odabiru odnosno sklapanja ugovora ili izdavanja narudzbenice pribavlja se
prethodna suglasnost Skolskog odbora odnosno Osnivaca.

(4) Za pravovaljani odabir ponuda dovoljna je jedna valjana ponuda, koja udovoljava svim
uvjetima i zahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.

Y
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Clanak 13.

(1) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Povjerenstvo sastavlja Zapisnik koji sadrzi: naziv i
sjediste Skole, naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, rok za dostavu pox.l'uda,
datum i sat pregleda i ocjene, imena ¢lanova povjerenstva, naziv i sjediSte ponuditelja, cijenu
ponude bez PDV-a i s PDV-om (osim u sluéaju ekonomski najpovoljnije ponude kada cijena
nije jedini kriterij), podatke o pojasnjenju i/ili upotpunjavanju, ispunjenje uvjeta i zahtjeva iz
poziva, prikaz valjanosti ponuda, razloge za odbijanjec ponuda uz obrazloZenje, analizu i
rangiranje valjanih ponuda te prijedlog za donosenje odluke o odabiru, odnosno o ponistenju
postupka.

(2) Ako se postupak jednostavne nabave pr0\~/0di putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja,
pohranjuje ili evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.

(3) Zapisnik potpisuju ¢lanovi Povjerenstva. Ako se zapisnik izraduje ili potvrduje u EOJN RH,
potpisivanje se provodi na naéin koji omoguéuje EOJN RH.

(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢uva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave,
zajedno s ponudama, pojaSnjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom postupka.

Clanak 14.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij odabira ckonomski najpovoljnija ponuda, u pozivu na dostavu ponuda
odreduju se kriteriji za odabir ponude, njihova relativna teZina i nagin bodovanja. Osim kriterija
cijene mogu se koristiti, osobito, kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloske osobine, operativni tro§kovi, ekonomiénost, rok isporuke ili rok izvrsenja i
drugi odgovarajuéi kriteriji.

(3) Povjerenstvo primjenjuje kriterije za odabir ponude odredene u pozivu na dostavu ponuda
te u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda obrazlaZe na¢in njihove primjene i utvrdeno
bodovanje.

(4) Kriteriji za odabir ponude i nagin njihove primjene moraju biti Jasno navedeni u pozivu na
dostavu ponuda prije isteka roka za dostavu ponuda.
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Clanak 15.

(1) Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda i prijedloga Povjerenstva,
odluku o odabiru ponude odnosno odluku 0 ponistenju postupka donosi ravnatelj Skole, u
okviru svojih ovlasti utvrdenih Statutom Skole. Ako Je prema Statutu Skole za odredenu
nabavu odnosno sklapanje pravnog posla nadlezan Skolski odbor odnosno Osnivag, odluka
odnosno prethodna odluka gkolskog odbora ili Osnivaga pribavlja se prije sklapanja ugovora
odnosno izdavanja narudzbenice.

(2) Odluka o odabiru ponude sadrzi:



- podatke o narucitelju,

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatke o ponuditelju koji je odabran,

- cijenu odabrane ponude bez PDV-a, iznos PDV-a i cijenu ponude s PDV-om,
- naziv i sjediSte ponuditelja ¢ije se ponude odbijaju i razloge odbijanja ponuda,
- datum donosenja.

(3) Odluka o odabiru ponude ili odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave dostavlja se
svim ponuditeljima putem e-maila odnosno putem modula jednostavne nabave u EQJN R

(4) Nakon dono3enja odluke o odabiru, uz postovanje odredbi o prigovoru iz &lanka 16. ovog
Pravilnika i uz prethodno pribavljenu odluku odnosno suglasnost nadleznog tijela kada je ona
propisana Statutom Skole, ravnatelj Skole sklapa ugovor odnosno izdaje narudZbenicu.

(5) Na provodenje ovog postupka primjenjuje se Odluka o proceduri izdavanja narudZbenica i
Procedura stvaranja ugovornih obveza.

Clanak 15.a — IzvrSenje ugovora
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(1) Ravnatelj odreduje osobu odgovornu za pracenje 1zvr§enja ugovora odnosno
narudzbenice.

(2) Odgovorna osoba prati rokove, kolidinu i kvalitetu isporucene robe, izvrienih radova ili
usluga te njihovu uskladenost s ugovorom odnosno narudzbenicom.

(3) U sluaju neurednog, nepotpunog ili zakaSnjelog izvrienja, odgovorna osoba bez odgode
obavjeStava ravnatelja, koji poduzima odgovarajuce mjere u skladu s ugovorom i vaze¢im
propisima.
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Clanak 15.b — Evidencija jednostavne nabave

(1) Skola vodi evidenciju provedenih postupaka jednostavne nabave i izvr$enja ugovora
odnosno narudZbenica. '

(2) Evidencija sadrzi najmanje podatke o predmetu nabave, procijenjenoj i ugovorenoj
vrijednosti, odabranom gospodarskom subjektu, nacinu provedbe, ugovoru odnosno
narudzbenici te izvrSenju nabave. -

(3) Evidenciju vodi i aZurira osoba koju odredi ravnatelj, a podaci koji se unose u Registar
ugovora vode se i azuriraju u skladu s vazeéim propisima.

Clanak 15.c — Zastita osobnih i povjerljivih podataka
(1) Osobni podaci prikupljeni u postupku jednostavne nabave obraduju se samo u opsegu

potrebnom za provedbu nabave, sklapanje i izvrSenje ugovora te Ispunjavanje zakonskih
obveza Skole.



(2) Osobe koje sudjeluju u postupku duzne su Guvati osobne i povjerljive podatke te ih ne
smiju u¢initi dostupnima neovlastenim osobama.

(3) Dokumentacija koja sadr#i osobne ili povjerljive podatke duva se i 8titi u skladu s vazeéim
propisima.

VI. Pravna zasStita

Clanak 16.
Pravo na prigovor )
(1) Gospodarski subjekt koji smatra da su mu u postupku jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti ve¢e od 15.000,00 cura povrijedena prava ili pravni interes moze podnijeti
obrazlozeni prigovor ravnatelju kao odgovornoj osobi.

(2) Prigovor se moZe podnijeti osobito zbog:
- povrede nacela javne nabave,

- nepravilnosti u postupku,

- diskriminiraju¢ih uvjeta,

- nepravilnosti kod pregleda i ocjene ponuda,
- nezakonite odluke o odabiru ili poniStenju.

(3) Prigovor se podnosi u roku od tri (3) radna dana od dana primitka odluke ili druge radnje na
koju se¢ odnosi.

(4) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

« podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
- oznaku postupka jednostavne nabave,

- radnju Narugitelja na koju se prigovor odnosi,

« razloge prigovora i obrazloZenje,

- prijedlog nadina otklanjanja navodne nepravilnosti.

(5) Podnosenje prigovora ne odgada provedbu postupka jednostavne nabave, osim ako ravnatelj
ocijeni da bi nastavak postupka mogao utjecati na zakonitost postupka ili uzrokovati Stetu
Naruéitelju ili gospodarskim subjektima.

Clanak 17.

Postupanjc po prigovoru

(1) Ravnatelj razmatra osnovanost prigovora i donosi odluku o prigovoru u roku od 5 radnih
dana od dana njegova zaprimanja.

(2) Odlukom o prigovoru moze se:
- odbaciti prigovor kao nepravodoban ili nedopusten,
- odbiti prigovor kao neosnovan,



- usvojiti prigovor i poduzeti odgovarajuée mjere radi otklanjanja nepravilnosti.
(3) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora bez odgode.

(4) Podnosenje prigovora ne predstavlja zalbu u smislu Zakona o javnoj nabavi niti s¢ njime
osniva nadleznost DrZzavne komisije za kontrolu postupaka javne nabave.

VII. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploci Skole, a
objavljuje se na mreznoj stranici Skole te se ¢ini dostupnim u EOJN RH, u skladu s vaze¢im
propisima.
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Clanak 19.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (KLASA: 011-01/24-0}/5, URBROJ:2117-1-126-02-24-01) od 29.11.
2024. godine.

KLASA: 011-01/26-01/3
URBROJ: 2117-1-126-02-26-4
U Dubrovniku, 1. rujna 2026. godine

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Skole, na m‘reinoj stranici Skole i u EOJN RH
dana 1. rujna 2026. godine, a stupio je na snagu dana 1. rujna-2026. godine
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